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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

REUNION EQUIPO EJECUTOR _ TITULADA VIRTUAL 

CIUDAD Y FECHA: 

30-04-2026 

 HORA INICIO: 

08:00 am 

HORA FIN: 

09:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Google meet 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Regional Valle/Centro de la 

Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Bienvenida a los aprendices 

2. Publicación de anuncios en la plataforma ZAJUNA 

3. Revisión del cronograma de actividades de la fase de Inducción para ajustar las fechas 

de acuerdo al inicio de la formación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Revisar cada una de las actividades a desarrollar por el equipo ejecutor de acuerdo al  

cronograma de actividades de la fase de Inducción 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se realiza la respectiva bienvenida de aprendices de la ficha 3466147  el día 13 e abril de 

2026 a cargo del instructor vocero, a través del respectivo anuncio de bienvenida al 

programa TL en Coordinación de Procesos Logísticos 
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2. Se publican los respectivos anuncios informativos y con las conferencias web 

programadas de la fase inducción por parte del instructor Vocero 

 
 

3. Se socializa el cronograma de actividades de la fase de Inducción 
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CONCLUSIONES 

Desarrollar las actividades de aprendizaje propuestas dentro de la guía de aprendizaje, las 

cuales son acorde al cronograma de actividades diseñado para la fase de inducción; se da 

continuidad a las sesiones en línea y a la sala chat explicando los temas a trabajar durante la 

fase de inducción. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Revisar y conformar el 

cronograma de 

actividades fase análisis. 

 

Del 01 al 15 

de mayo de 

2026 

Instructor Vocero 

 

Dar respuesta oportuna por 

correo electrónico 

o por la mensajería interna a 

las inquietudes de 

los aprendices. 

 

Del 01 al 15 

de mayo de 

2026 

Instructor Vocero 

 

 

Grabar las sesiones en línea y 

subirlas a la 

plataforma ZAJUNA de 

acuerdo al nuevo 

procedimiento establecido en 

la Guía AVA Vr. 

04. 

Del 01 al 15 

de mayo de 

2026 

Instructor Vocero 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Rita María 

Valverde G 

Contratista/Centro 

de la Construcción 

si  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

 

 

 

 


