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ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
REUNION EQUIPO EJECUTOR _ TITULADA VIRTUAL

CIUDAD Y FECHA:
30-04-2026

HORA INICIO:
08:00 am

HORA FIN:
09:00 am

LUGAR Y/O ENLACE:
Google meet

DIRECCION / REGIONAL /

CENTRO:

Regional Valle/Centro de la

Construccidn

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Bienvenida a los aprendices

2. Publicacion de anuncios en la plataforma ZAJUNA

3. Revisién del cronograma de actividades de la fase de Induccidn para ajustar las fechas

de acuerdo al inicio de la formacion.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Revisar cada una de las actividades a desarrollar por el equipo ejecutor de acuerdo al

cronograma de actividades de la fase de Induccién

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se realiza la respectiva bienvenida de aprendices de la ficha 3466147 el dia 13 e abril de

2026 a cargo del instructor vocero, a través del respectivo anuncio de bienvenida al

programa TL en Coordinacién de Procesos Logisticos

Bienvenid@s!! Fase de Induccién
de RITA MARIA VALVERDE GOMZIALET - lunes, 13 de abril de 2026, 1206

COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS
——————

Bienvenid@s!!
Ficha: 3466147
Estimados aprendices SENA.

Una cordial bienvenida para todos, les desea lo mejor en el
desarrcllo de esta experiencia virtual con e programa de
formacién fitlada modalidad virtual "TECNOLOGO EN
COORDINACION DE PROCE SO5 LOGISTICOS".

Mi nombre es Rita Maria Valverde Gonzilez, seré su instructors
wocera, estoy para acompafiarios y orientaros durante su
proceso de aprendizaje, me pusden contactar a fravés del faro
de dudas e inquietudes o al correo

slectrénico rvalverde@sena edu co

A continuacib parto i i6n imp atener
presente:

Fecha de inicio de |a formacion: 10-04-2026

Fecha de fin de la formacibn: 09-07-2028

Iniciamos | fase de induceidn del programa Teenologia en
Coordinacin de proceses logisticos , la cual tiene coma fecha
de inicio el dia 14 de abril y va hasta el dia 23 de abril de 2025.
Los encuentros sincronicos comespondientes a Ia fase de
INDUCCION programados desde el Gentro de Formacidn
SEMA Centro de |a Construccién se realizaran de la siguiente
manera

Fecha: Martas 14 y miércoles 15 de abril

Hora: 6:00 pm
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2. Se publican los respectivos anuncios informativos y con las conferencias web

programadas de la fase induccién por parte del instructor Vocero

Publicacion Link Conferencia Web: Actividades Fase de Induccion. 16-04-2026
de RITA MARIA VALVERDE GOMZALET - martes, 14 de abril de 2026, 00:12

4

COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS
Publicacion Link Conferencia Web

Estimados aprendices.

Reciban un cordial saludo.

Asunto: Publicacion Link Conferencia Web:

Tema: Fase de Induccion

Evidencia: Infografia. A&1-EVD1 y Foro tematico. AA2-EVOA.

Fecha: Jueves 18 de sbnl de 2026

Hora: T7:30PM

Para ingresar dar clic: AQUI

Atentamente,

Rita Maria Valverde G

Instructor - Técnico

3. Se socializa el cronograma de actividades de la fase de Induccién
COORDINACION DE PROCESOS LOGISTICOS (3466147)

Mis cursos / P_121523 V_3466147_R_76_C_9228 / CRONOGRAMAS / Croncgrama Induccidn

l T Volver a 'CRONOGRAMAS

Cronograma Induccion

CRONOGRAMA DE INDUCCION

PROGRAMA DE FORMACION TITULADA

INDUCCION TITULADA MODALIDAD VIRTUAL Y A DISTANCIA

CEMTRO DE LA CONSTRUCCION- REGIOMAL VALLE

FECHA DE INICIO 10-04-2026
FECHA DE INICIO DE FORMACION 16-04-2026
FECHA FIN [29-04-2026
Para descargar hacer clic ACU ]
ACTIVIDAD TIEMPO DE|  FECHAS DE ENTREGA
oo "o | acrvomose oo comensor ointain
PROYECTO ESTIMADO INICIA FINALIZA

Realizar Iz "Actualizacién
{de datos del Aprendiz”,
lEegln indicaciones.

10-04-2026 | 14-04-2026
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CONCLUSIONES

Desarrollar las actividades de aprendizaje propuestas dentro de la guia de aprendizaje, las

cuales son acorde al cronograma de actividades disefiado para la fase de induccidn; se da

continuidad a las sesiones en linea y a la sala chat explicando los temas a trabajar durante la

fase de induccion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Revisar 'y conformar el
cronograma de

actividades fase analisis.

Del 01 al 15
de mayo de
2026

Instructor Vocero

. . f__..fr-‘.'r FLbL e

Dar respuesta oportuna por
correo electrénico

o por la mensajeria interna a
las inquietudes de

los aprendices.

Del 01 al 15
de mayo de
2026

Instructor Vocero

Ay

Grabar las sesiones en linea y
subirlas a la

ZAJUNA de
acuerdo al nuevo

plataforma

procedimiento establecido en
la Guia AVA Vr.
04.

Del 01 al 15
de mayo de
2026

Instructor Vocero

. . f__..fr-‘.'r FLbL e

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA/
EMPRESA

APRUEBA OBSERVACION

(SI/NO)

FIRMA O
PARTICIPACION

Rita Maria
Valverde G

Contratista/Centro
de la Construccion

Si

VIRTUAL

T "__._zr.i.-.- £ L
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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